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修改技术文件管理规则 

（暂行） 

 

前言 

矿用产品技术文件是安全标志管理的技术基础，是安全标志现场评审、产

品检验等相关工作依据，技术文件一经审查确认后，原则上不得修改。但由于技

术审查的产品品种多，涉及内容广，技术运用复杂，难以完全避免确认后的技术

文件仍可能存在不同程度的问题，为规范相关工作，制定本规则。 

本规则由安标国家中心负责解释。 

1 范围 

本规则规定了申请单位申办产品的技术文件经安全标志审查确认后需要修

改变更时的基本原则、程序和相关要求。 

本规则适用于在申请单位消化技术文件期间、安全标志现场评审或抽样检

验期间，发现经安全标志审查确认的技术文件存在不同程度问题需要修改变更

时，安全标志管理的相关工作。 

2 术语、定义 

2.1 修改技术文件 

产品技术文件经安全标志审查确认后，发现个别定义、引用文件、参数、

要求、规则或项目等存有遗漏、错误或误用，需要修改或变更。 

2.2 标准换版 

国家或行业标准经修订后发布实施，实行版本升级，也包括新标准的出台。 

2.3 安全标志管理配套件 

    产品配用的单独纳入安全标志管理的部件（设备），如胶带输送机配用的电

动机等。其安全性能与整机的安全性能没有一一对应的安全关联，改变选用方案

时只需选用同参数且已取得安全标志的设备即可。 

3 基本原则 

3.1 产品技术文件编制、修订的责任主体是申请单位，任何技术文件的修改只能

 



由申请单位完成，安标国家中心及其委托技术审查机构只有审查和建议的责权。 

3.2 经安全标志审核确认的技术文件，仅可在以下情况下修改： 

（1）属明显印刷错误，且有现行适用的国家或行业标准为依据； 

（2）明显不能作为出厂检验项目而误选，且不违反有关国家标准或行业标

准； 

（3）执行或引用的国家标准、行业标准换版，且不涉及安全性能参数，申

请单位自愿执行新标准； 

（4）变更纳入安全标志管理的配套件，且更改前后技术参数相同； 

（5）仅名称、型号发生变化，不改变其他任何内容。 

3.3 当单一技术文件的主要修改总处数不超过 3 处、一般修改不超过 5 处时，技

术文件的修改可采用文件修改单的方式。其他情况下应对具体技术文件进行修

改，重新确认，并收回原确认文件。 

3.4 采用文件修改单的方式修改技术文件时，申请单位应保证修改的技术内容得

到全面的贯彻执行，并承担由于贯彻不及时、不全面、不彻底造成的相关责任。 

4 基本程序 

4.1 申请单位消化技术文件阶段 

发现审核确认的技术文件需要修改时，申请单位应向安全标志国家中心提出

书面申请（可为传真件或电子邮件），说明具体内容、更改理由和依据，并加盖

单位公章。经安标国家中心组织研究同意（委托技术审查的应征求委托技术审查

机构的意见）并由技术部负责人签批后，书面通知申请单位更改（可采用传真、

网站会员区或电子邮件方式），书面通知中应明确文件更改方式和具体要求。 

申请单位以文件通知单的形式修改相关技术文件时，将文件通知单一式两份

寄送安标国家中心；经安标国家中心审查确认后返回申请单位一份，同时报送相

关技术机构一份。申请单位修改相关具体技术文件时，由安标国家中心直接审查

的，直接报送安标国家中心一式两份，经审查确认后返回申请单位一份；委托相

关技术机构审查的，先报送原技术审查机构一式三份（同时委托两家机构审查的

一式四份），由其审查确认后，报送安标国家中心一式两份。 

安标国家中心技术部完成对修改技术文件的审查确认后，应及时通知相关部

门。 



4.2  现场评审阶段 

发现经审核确认的技术文件需要修改，由申请单位提出书面意见，内容包括

需修改的具体项目、理由、依据，加盖单位公章并由现场评审员签署意见后报送

安标国家中心评审部（可为传真件或电子邮件），由评审部协调处理相关事宜。

经安标国家中心研究并经技术部负责人签批后，由技术部书面通知申请单位更改

（可采用传真、网站会员区或电子邮件方式），评审部通知现场评审员（可采用

电话或传真方式），通知内容包括所涉及的抽样工作。 

其他程序与前款相同。 

4.3  产品抽样检验阶段 

在产品检验阶段发现经审核确认的技术文件需要修改，在申请单位提出修改

技术文件申请的基础上，相关的检测检验中心应提出书面意见建议（包括需修改

的具体内容、理由、依据、建议并加盖公章），传真至安标国家中心检验部，由

检验部协调处理相关事宜。经安标国家中心研究同意，并经技术部负责人签批后，

由技术部书面通知申请单位，检验部通知相关检测检验中心。  

 其他程序与前款相同。 

5 基本要求 

5.1 申请单位消化技术文件阶段提出的更改技术文件申请，安标国家中心应在 2

个工作日内做出答复，并出具书面通知。 

5.2 现场评审阶段提出的更改技术文件申请，安标国家中心应在当日（特殊情况

下次日）做出答复，分别通知申请单位及现场评审员。 

5.3 抽样检验阶段提出的更改技术文件申请，安标国家中心应在 2 个工作日内做

出答复，分别通知申请单位及相关检测检验中心。 

5.4 申请单位提交的文件更改通知单应符合其质量管理体系的要求，有更改单编

号、技术文件名称及编号、更改前后内容、设计人、批准人签字、单位公章等； 

5.5 对经安标国家中心研究不同意进行技术文件修改的，现场评审或检验按不合

格处理，出具现场评审或检验不合格报告。 

 


